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traditionsbewusst in die zukunft

Schopfheim ist das attraktive Mittelzentrum des Mittleren und Oberen
Wiesentals mit ca. 20 000 Einwohnern. Unsere Néhe zu den Naherholungs-
gebieten des Schwarzwaldes, der Schweiz und des Elsasses und eine sehr
gute Infrastruktur bieten einen hohen Lebens- und Freizeitwert.

Im Fachbereich Ill, Fachgruppe 1 Ordnung, Verkehrswesen und Natur-
schutz bieten wir zum ndchstméglichen Zeitpunkt eine unbefristete Stelle
anin der

Sachbearbeitung im Bereich
BuB3geldstelle (m/w/d)

mit 100 %

Die Aufgabenschwerpunkte sind:

e Bearbeitung von Ordnungswidrigkeiten-Anzeigen im Bereich ruhender
und flieBender Verkehr sowie sonstige Ordnungswidrigkeiten

e Ermittlungstatigkeiten: z. B. Adress- und Aufenthaltsermittlungen,
Passbildanforderungen, Anfragen bei Zulassungsstellen u.a.

e Bearbeitung von Einspriichen/Einlassungen/Stellungnahmen

e Aufgaben im Bereich Mahnwesen und Vollstreckung, Antrage auf
Erzwingungshaft

Die Ubertragung weiterer Aufgaben bleibt vorbehalten.

Wir erwarten von lhnen eine abgeschlossene Verwaltungs- oder vergleich-
bare Ausbildung, gute Kenntnisse in den gangigen Office-Programmen
sowie die Bereitschaft zur Einarbeitung in die Fachprogramme. Ebenso
hofliche Umgangsformen, auch in Konfliktsituationen, absolute Diskretion,
Flexibilitat und Belastbarkeit.

Die Eingruppierung erfolgt gemaR dem Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen
Dienst (TVOD) in der Entgeltgruppe 8. Daneben bieten wir die Mdglich-
keit zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung, Gesundheitsangebote und eine
betriebliche Altersvorsorge.

Auskiinfte zum ausgeschriebenen Aufgabenbereich erteilt lhnen gerne die
Fachgruppenleiterin, Frau Cornelia ClaBen, 07622 396-140. Zu personal-
rechtlichen Fragen steht Ihnen die Fachgruppenleiterin, Frau Anja Becker-
Nikolai unter 07622 396-112 zur Verfigung.

Gerne erwarten wir lhre aussagekraftige Bewerbung bis 21. Februar 2020
an die
Stadtverwaltung Schopfheim, Personal und Organisation
HauptstraBle 29 - 31, 79650 Schopfheim

www.schopfheim.de
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