
Im Fachbereich I Bau und Technik bieten wir in der Fachgruppe 3 
Stadtplanung- und Grundstücksmanagement zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine unbefristete Stelle als 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
in Teilzeit mit 50 %

an. 

Die Aufgabenschwerpunkte sind: 
Grundstücksangelegenheiten, insbesondere: 

Zuarbeiten bei Grundstücksverträgen (Grundstückerwerb, •	
-tausch, -veräußerung)
Beschaffung von Rechten an Grundstücken Dritter bzw.  •	
Regelung über die Einräumung Rechte Dritter auf  
städtischen Grundstücken
Pachtangelegenheiten  •	
Verwaltung der städtischen landwirtschaftlichen Flächen•	
Bestellung und Verwaltung von Erbbaurechten•	
Allgemeine Sekretariats- und Assistenztätigkeiten innerhalb der •	
Fachgruppe und Fachbereich I 

Die Übertragung von weiteren Aufgaben bleibt vorbehalten.

Wir erwarten von Ihnen eine abgeschlossene Verwaltungs- oder 
vergleichbare Ausbildung, gute Kenntnisse in den gängigen Office-
Programmen sowie  Belastbarkeit und Flexibilität. 

Die Eingruppierung erfolgt nach den Vorschriften des Tarifvertrages 
für den öffentlichen Dienst in EG 6 TVöD. Daneben bieten wir Ihnen 
betriebliche Gesundheitsangebote und eine zusätzliche Alters- 
vorsorge.

Nähere Auskünfte zu den Stelleninhalten erhalten Sie von Herrn 
Bernd Benz, 07622 396-175  und zu personalrechtlichen Fragen 
von Frau Anja Becker-Nikolai, 07622 396-112.

Gerne erwarten wir Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum  
6. Oktober 2018 an die
Stadtverwaltung Schopfheim, Fachgruppe Personal und Organisation

Hauptstraße 29 – 31, 79650 Schopfheim
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